Company Logo  委託製作合約書
立合約書人：

甲方：OO股份有限公司  （以下簡稱甲方）

乙方：OO股份有限公司  （以下簡稱乙方）

茲因甲方委託乙方製作甲方之「OO股份有限公司」（以下簡稱製作物）雙方同意共同遵守下列事項：
1、 甲方委託乙方製作內容（詳如【附件一】報價單，內容明細）。
2、 製作費總金額：設計製作費用，計NT$ XXXXX元整，稅金 XXXX元整，
    總計新台幣 XXXXX元整。

3、 委託成立後需支付總製作費用30%為訂金，為XXXXX元整，稅額 XXXX 元整，
總計新台幣元XXXXX整。
4、 製作：甲、乙雙方在簽訂契約時，必須遵守雙方所訂製之製作時間表【如附件二】。
1. 自甲方確定乙方所提供之製作物內容後，乙方開始執行製作。至專案結束為止，甲方
    有三次的修改權利，修改的項目及定義如下列：
· 第一階段修改：乙方提供第一次初步設計提案，甲方得要求調整設計提案。
· 第二階段修改：乙方根據甲方第一次所確認之修改項目進行修改後，進行第
                  二次校稿，甲方得修改整體製作物細部內容。
· 第三階段修改：乙方根據甲方第二次所確認之修改項目進行修改後，進行第
              三次校稿。(依本案時間表，修改至二修。)
2. 乙方在製作及校稿過程中得要求甲方簽署「稿件確認單」【如附件三】，乙方並依照甲
    方所簽署的確認單進行修改。經確認之修改事項如需再次異動，乙方得向甲方另行
    報價收取修改之費用。
3. 如甲方之修改內容已超出雙方當初共同認定製作物之企劃內容(如附件四)，則原先報價
    及交件日期另議。
4. 如甲方對設計內容須協調及溝通，造成工作時間進度順延，依「稿件確認單」之順延天數
    作順延計算。
5、 權利與義務：

1. 乙方因本合約所知悉或持有甲方提供之相關資料，乙方皆應負保密義務。非經甲方事

    前書面同意，乙方不得揭露與任何第三人、為其本身或第三人之利益而使用。

2. 甲方所提供之製作物資料，雙方同意尊重其合法性，若有任何違法之言論或廣告行

    為，乙方有權要求甲方修改，否則一切法律事件由甲方承擔。
3. 製作物完成後應由甲乙方共同享有該製作物之著作財產權。 
4. 合約之解除或終止：

·   甲乙任何一方違反或不履行本合約之任何規定，他方得即刻終止本合約。

·   甲乙任何一方有解散、重整、停止營業或為金融機構列為拒絕往來戶之情形者，

      他方得終止本合約。

·   除前兩項情形外，任可一方欲終止本合約，應於30日前以書面通知他方。

6、 付款方式：
1. 請以匯款或即期支票支付。
2. 匯款訊息：

	銀行/分行
	乙方資訊

	銀行代號
	乙方資訊

	帳號
	乙方資訊

	戶名
	乙方資訊


7、 著作財產權之歸屬：

1. 甲方所提供資料及內容（包括圖片、音樂、文案等）甲方應負責取得一切相關之權利，
    並保證不得侵犯第三者之著作權、商標專用權、其他權利或牴觸現行法律時，如因
    此所招致之法律責任及損失，概由甲方自行負責。

2. 乙方所提供資料及內容（包括圖片、音樂、文案等）乙方應負責取得一切相關之權利，
    並保證不得侵犯第三者之著作權、商標專用權、其他權利或牴觸現行法律時，如因
    此所招致之法律責任及損失，概由乙方自行負責。

3. 甲方委託乙方製作的項目著作人為甲方，著作相關所有著作權歸屬甲方所有，乙方不
    得抄襲著作相關所有著作權歸屬甲方所有之資料。乙方仍保有人格著作權（顯名權）

    及拓展業務時展示之權利。

8、 逾期責任：

1. 本專案執行期限為合約簽署後依時間表執行。

2. 如有特殊情況者，得由甲乙雙方以書面協議後修改之。

9、 管轄法院：

    如因本合約相關事宜涉訟，應以協商解決之，協商不成者，雙方應同意以台灣台中地方法
    院為第一審管轄法院。

十一、其他：

1. 甲乙任一方，未得到對方的書面承諾，不得將本合約權利或義務之全部或一部份轉讓
    給第三者或提供擔保。
2. 甲乙任一方倘違反本合約經書面定期催告未獲改善時，他方得向違約方請求以不超過總設計
    費損害賠
    償，並得終止或解除本合約。
3. 本合約如有未盡事宜，悉依有關法令辦理。
4. 附件視為本合約之一部份。
5. 本合約壹式兩份，甲乙雙方各執壹份為憑。

立合約書人 

	甲方抬頭：
	乙方抬頭：

	統    編：
	統    編：

	負 責 人：
	負 責 人：

	公司電話：
	公司電話：

	郵遞區號：
公司地址：

	郵遞區號：
公司地址：

	立 約 人：(公司大小章)

	立 約 人：(公司大小章)


	聯絡人：

聯絡人電話：
聯絡人電郵：
其他聯絡方式：
	聯絡人：

聯絡人電話：
聯絡人電郵：
其他聯絡方式：


中  華  民  國   000  年  00  月  00 日
【附件一】[報價單]
Company  LOGO
  報價單/Quotation
	日期
	公司聯絡人
	統編
	行動電話
	電話
	傳真
	電子郵件

	
	
	
	
	
	
	


客戶基本資料 / Customer Info
	公司名稱
	公司聯絡人
	行動電話
	電話
	傳真

	
	
	
	
	

	地址
	網址
	電子郵件

	
	
	

	平面/包裝設計

	編號
	項目
	規格/工作內容說明
	單位
	數量
	單價
	總價
	備註

	1
	包裝設計
	1.花式開法禮盒/金絲緞帶

2.尺寸25x10x18公分
	式
	1
	XX,XXX
	XX,XXX
	

	2
	標貼設計
	1.玻璃瓶身

2.尺寸15x8公分

3.霧面超黏貼/全彩
	式
	1
	X,XXX
	X,XXX
	

	小計/Sub total：
	XX,XXX

	稅金/ Taxes：
	X,XXX

	總金額/ Grand total：
	XX,XXX

	客戶確認章
	發票章

	
	

	備  註
	匯款資訊

	1
	報價單於開立30天內有效。
	公司名稱/抬頭：
統一編號： 
開戶銀行： 
銀行帳號：

	2
	客戶簽認報價單後，即契約成立。請先支付總製
作費30%之現金作為訂金，委託製作完成後請即
付尾款70%(壹個月內期票或匯款)。
	

	3
	一般案件請直接回簽本報價單即可。專案會提送
合約書一式兩份進行簽約，合約書內含(執行細
節、權利與義務、報價單、時間表、稿件確認單.)。
	

	4
	簽約後，因資方問題而無法執行委託，考量本公
司作業成本，訂金部分不予退還。
	

	5
	製作時間，以客戶資料備齊開始計算工作天數；
變更設計，費用另計。
	

	公司資訊(名稱、電話、傳真、網址、聯絡人)


【附件二】[案件製作時間表]
	月份
	11月
	12月

	       週
項目
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	合約確立
	‧簽立合約
‧預收訂金
	
	
	
	
	
	

	提    案
	‧蒐集資料

‧發想及稿件製作
	
	
	
	
	

	第一次稿件修改確認
	
	‧提案提出 ( x月x號)
‧確立版本 (簽確認單)
	
	
	
	

	第二次稿件修改確認
	
	
	‧提出 ( x月x號)
‧修正
	
	
	

	第三次稿件修改確認
	
	
	
	‧提出 (x月x號)
‧最後修正
	
	

	完稿確認
	
	
	
	
	‧確認無誤 / 校色
‧送件至印刷廠
	

	交貨驗收
	
	
	
	
	
	‧交付檔案及使用手冊
‧收取尾款


【附件三】[稿件確認單]
	日期
	公司聯絡人
	手機
	EMAIL
	網址

	
	
	
	
	


客戶基本資料 / Customer Info
	公司名稱
	聯絡人
	手機
	電話
	傳真

	
	
	
	
	

	地   址
	
	網   址
	

	EMAIL
	
	F T P
	


	校稿日期
	

	校稿次數
	第    次 校稿

	說明事項：


	修改事項： 

	檔案如下圖

	

	客戶確認簽名：
	日期：

	專案執行企劃簽名：
	預計修改日期：
工作時間順延天數：
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